○○××年□月○○日現在

職務経歴書
氏名：サンプル　太郎
■職歴要約
	××××××××××××××××××××××××××××××××××××
××××××××××××××××××××××××××××××××××××
××××××××××××××××××××××××××××××××××××



■自己ＰＲ
	××××××××××××××××××××××××××××××××××××
××××××××××××××××××××××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××



■職務経歴

	2007年4月～2007年5月　株式会社●●


　●担当業務

１：担当していた仕事

２：実績（なるべく数字もしくは具体例）

３：実績をあげるために工夫したポイント

　　という順番で整理されると見やすい職歴になります

　※「担当していた仕事」の書き方について、

職種ごとに簡単な案内をのせておきました。

　※担当していた仕事の書き方
　・営業系職種

　　　　　商材、顧客、営業手法を箇条書きで記載
　・企画系職種
自分に与えられていたゴールと担当領域を具体的に記載

　・エンジニア・クリエイティブ・研究系職種
関わったプロジェクトの概要・規模と、その中での自分の役割を記載

　・店舗系職種
　　　　　自分が関わった店舗の規模（席数、従業員数、売上）を記載した上で、

　　　　　 店舗内での自分の役割を記載




■受講研修等

　・2007年4月　●●研修

　・2007年5月　××研修

以上

事業概要：××××××××××××


創業　　：●●年		資本金：●●円


従業員数：●●年		売上　：●●円








